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1. Warum Xpense ? - Herausforderungen
XPENSE

= |ickenhafte Dokumentation

= Viele manuelle Arbeitsschritte

= (Inhouse)-Versand von Belegen

= Handgeschriebene Unterschriften sind notig
= Umstandliche Rlckfragen

= Verwendung von Excel




1. Warum Xpense ? - Vorteile

XPENSE

Papierloses Einreichen von Spesen, Reisen & Auslagen
100 % Transparenz lber alle erfassten Belege
Individuelles Reiseprofil zur Minimierung der Eingaben
Sachliche Belegpriifung in AFl Xpense

Kreditorische Belegpriifung in AFl Invoice
Individuelles Workflowdesign in SAP

Sichere Archivierung der Belege in Ihrem Archiv




2. Gesetzlicher Hintergrund (GoBD NEW 28.11.2019)

XPENSE

Gesetzlicher Hintergrund

Die Erstattung von Geschaftsreisekosten und Spesen, die der Mitarbeiter privat
vorgestreckt hat, unterliegt gesetzlichen Vorgaben. \
(V' $
>"*~I/4“. ¥‘
!

Verpflichtungen des Arbeitgebers ( .'
|

= Rickerstattungspflicht (§§ 670, 675 BGB Aufwendungsersatzanspruch)
= Erstattung von Fahrtkosten fiir eine Geschaftsreise (§§ 670 BGB )

= Archivierung von Belegen (GoBD)

= Dije Offnung lhrer Tiiren und Konten fiir das Finanzamt (Betriebsprifung)

= Die Flrsorgepflicht (Informationspflicht und Gefahrdungshaftung)



2. Gesetzlicher Hintergrund
XPENSE

» Aufwendungsersatzanspruch aus dem Gesetz BGB

* Gesetzliche Regelung §§ 670, 675 BGB

1

Macht der Beauftragte zum Zwecke der Ausfihrung des Auftrags Aufwendungen, die er

den Umstanden nach fiur erforderlich halten darf, so ist der Auftraggeber zum Ersatz
verpflichtet.“8 670 des Burgerlichen Gesetzbuches (BGB)

» Aufwendungsersatzanspruch aus arbeitsrechtlichen Vereinbarungen
Arbeitsvertrag
Tarifvertrag

Betriebsvereinbarungen



2. Gesetzlicher Hintergrund (GoBD NEW 28.11.2019)

XPENSE

der Finanzen von BUchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer

% | Bundesministerium  Grundsatze zur ordnungsmafligen FUhrung und Aufbewahrung

Form sowie zum Datenzugriff (GoBD)

BMF Neufassung - Schreiben vom 28. November 2019:

RZ130 (Randzeichen): ,,...eine bildliche Erfassung kann hierbei mit den verschiedensten
Arten von Geraten (z. B. Smartphones, Multifunktionsgeraten oder Scan-StraRen) erfolgen...”

Neben dem Scannen ist nun auch das Abfotografieren von Belegen mit Smartphones —
das sogenannte mobile Scannen — explizit erlaubt!

Dies kann auch im Ausland geschehen, wenn die Belege im Ausland entstanden sind
bzw. empfangen wurden und dort direkt erfasst werden (z. B. bei Belegen liber eine
Dienstreise im Ausland).



2. Gesetzlicher Hintergrund (GoBD NEW 28.11.2019)

XPENSE
Verpflegungsmehraufwand / Spesen

Verpflegungsmehraufwand = zusatzliche Kosten fiir Verpflegung wahrend einer
Dienstreise

= Dienstreisende haben gesetzlich Anspruch auf Verpflegungserstattung

= Der Gesetzgeber hat Pauschalen fur Abwesenheit und Verpflegung festgelegt.

= Unternehmen Gbernehmen in der Regel Ubernachtungskosten und oft auch

Verpflegungspauschalen steuerfrei

= Arbeitgeber sind nicht gesetzlich verpflichtet, Spesen zu erstatten

= |n diesem Fall konnen Arbeithehmer die Kosten bei der Einkommensteuer als

Werbungskosten geltend machen.



2. Gesetzlicher Hintergrund (GoBD NEW 28.11.2019)

XPENSE

Tagespauschalen
Innerhalb von Deutschland gelten folgende Bestimmungen,

wie viele Euro Spesen zu berechnen sind:

= FUr mindestens acht Stunden Abwesenheit bekommt der Reisende seit Januar 2020 14 € zugesprochen.
= Dasselbe gilt flir den An- sowie den Abreisetag.

=  Wer volle 24 Stunden unterwegs ist, erhalt 28 €.

Ubernachtungspauschale

= Wenn der Arbeitnehmer auch die Ubernachtung privat zahlen muss, erhilt er eine Pauschale von
zusatzlichen 20 €.



2. Gesetzlicher Hintergrund (GoBD NEW 28.11.2019)

XPENSE

Pauschalen fiir die Mahlzeiten

Der Arbeitgeber Gbernimmt normalerweise Hotel- und andere Ausgaben, aber die Kosten flir Mahlzeiten
werden abgezogen, da der Arbeitnehmer diese Kosten auch zu Hause gehabt hatte.

» Hier gelten ebenfalls gesetzliche Bestimmungen, wobei die Pauschale fiir eine Dienstreise von 24
Stunden innerhalb von Deutschland zugrunde gelegt wird:

* Fruhstuck 20 % Abzug der Pauschale -> 5,60 €.
* Mittag- und Abendessen 40 % Abzug der Pauschale -> 11,20 €

 Diese Rechnung gilt auch dann, wenn das Mittag- oder Abendessen von einem Dritten wie dem

Geschaftspartner zur Verfliigung gestellt wird.



3. Technische Landschaft

XPENSE

AFl Xpense ist einer der ersten AFI Losungen die mit verschiedenen AFI Cloud Services
betrieben wird

= Folgende Services von AFI Xpense laufen in der AFI Cloud
= Backend
= Web Frontend
= PDF Merge
= OCR (derzeit nicht)

= LOsungsubergreifende Cloud Services die AFI Xpense verwendet
= Authentifizierung (SAML2)
= Cloudcockpit
= Ul Editor
= Linkpad
= ZIPHTTPd
= weitere...



3. Technische Landschaft - Systemvoraussetzungen und Datenhaltung

XPENSE

AFl Xpense Systemvoraussetzungen:
AFIl Xpense Datenhaltung:
SAP Releases:
ERP: mind. SAP ECC 6.0
S/ 4HANA mlnd 1909 \Iivr’i?ilrie/r;faorl:;Eauu:zeétec\:\?;gﬁt:giz:::: ilr-\npspn:\,aer;iir;::Speicher gehalten.
Archivsystem mit SAP-ArchiveLink

Wi ndOWS Server mit Wahrend der Laufzeit der AFl Xpense Web-Anwendung werden die Profil- und Stammdaten
Tomcat 9 Und SAP Java Connector behalten. Bewegungsdaten liegen auf dem lokalen Rechner/ Netzwerk des Kunden.

Achtung: In Abhangigkeit der Browser-Einstellungen kénnen Daten im Cache zwischengespeichert werden.

Authentifizierung der Web-/Mobile-App

via Identity Provider mit SAML 2.0 Custom Keine Datenhaltung auf Servern der AFI:

App“kationen Die AFI Cloud fungiert ausschlief3lich als Datendrehscheibe. Der AFI Cloud Connector fungiert
ausschlieflich als Kommunikationsknoten zwischen der AFI Cloud und dem SAP-System.

BSP: Microsoft Azure / Google Workspace
/ Drittanbieter

Speicherung der Profil-/Stamm- und Bewegungsdaten im SAP-System des Kunden.
Speicherung der Bilddaten im Archivsystem des Kunden.




3. Technische Landschaft

XPENSE
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3. Technische Landschaft

XPENSE
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3. Technische Landschaft - Wo liegen welche Daten?

XPENSE

LIVE- D EM 0 Uberblick technische Installation

und Administration / Customizing

Bereitstellung SAML2.0 durch Kunde



4. Fachlicher Prozess

XPENSE

Ubergabe der
Abrechnung an SAP®

Xpense . .
) Web- P . Directlnvoice
) Eingangskanal App Monitor/
Erfassung von Anwendung caiidl Control
Auslagebelegen und Reisen ‘ . I i
Y, amera- :
funktion / !
) Sma.lr'lc-lphone- Datei iibertragen i
Ubersicht e o ;
) ,
Ubergabelder Auslage/ Reise
) 1

Xpense Monitor

Geratespeicher

Datei libertragen

Xpense Belegbearbeitung

Ubergabe der Auslage/ Reise

DirectinvoiceControl

7 \
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4. Fachlicher Prozess - Erfassung von Auslagebelegen und Reisen
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Multi Channel Input

— ol Belegerfassung D

— O durch End User T

App

Belegeingang



4. Fachlicher Prozess - Erfassung von Auslagebelegen und Reisen

Neue Auslagenerstattung | i Betrag 150,00 EUR

AFI

SOLUTIONS

Beglnstigter: HIN

Belege

Artc#

Datum:®

Kostenstelle:

Auftrag:

Auslagen - Bewirtung Mitarbe...

23.05.2023

0000001100

s

Bezeichnung:* | Catering customer

Betrag: ®
Steuersatz 1:

5t. Betrag 1.

Fa
150,00

19%
28,30
V| Kreditkarte

EUR

Zurickziehen X

[ S

Steuersatz 2: o
Betrag 2: 0,00 EUR s
Steuersatz 3: o
Betrag 3: 0,00 EUR i

Abbrechen

XPENSE

Web-Beleg
Erfassung




4. Fachlicher Prozess - Erfassung von Auslagebelegen und Reisen

XPENSE

&« Reise (" Fertig )

Allgemein Spesen Belege Strecken

i
0] —_— App

Dienstag 23.05.2023
== Mittagessen Arbeitgeber
Belegart
{Auslagen Biromaterial =] | Lo Abendessen
|em Ubernachtung Arbeitgeber
Beschreibung
( Expense - Office supplies ’
Betrag 16,80 EUR
Datum
{24 Mai 2023 ’
Mittwoch 24.05.2023
Bruttobetrag
{Europalscher Euro © | P Friihstiick Arbeitgeber
Bruttobetrag == Mittagessen
20,00
L= Abendessen
Kostenstelle o
|em Ubernachtung Arbeitgeber
0000001100

) Betrag 22,40 EUR



4. Fachlicher Prozess - Ubersicht

XPENSE

AFl Xpense Q

m Gesichert  Eingereicht  In Priifung  Ersti
A F I AFl Xpense Demo Neue Auslagenerstattung  App-Anmeldung
SOLUTIONS |
E Netztei' Handy > Suchbegriff: Datum: Typ: Status: Rollen:
16. Mai 2023 - 49,00 EUR dd.MM.y - dd.MM.y v v v
Sl Zuriicksetzen
Bewirtung Kunde ~ R
&l o >
16. Mai 2023 - 49,00 EUR Vorgangsnr. Status Beschreibung Betrag Datum
252 % Reise nach Stuttgart 97,50 EUR 15052023
| Dienstreise nach Stuttgart 186 I Netzteil Handy 49,00 EUR 15052023
15. Mai 2023 - 31,30 EUR > 251 % Dienstreise nach Stuttgart 31,30 EUR 15052023
185 [ Bewirtung Kunde 49,00 EUR 06.05.2023
250 ERSTATTET % Kunden-Termin KdIn 128,00 EUR 26.04.2023
* Reise naCh Stuttgart > 249 ERSTATTET ﬁ’ﬁé Einarbeitung Stuttgart 44,30 EUR  02.05.2023
15. Mai 2023 - 97,50 EUR
248 GESICHERT %, AFI Heartbeat 59,90 EUR 03.05.2023
184 [ Paketversand 10,00 EUR 05.05.2023
E Paketvel"sand - > 182 IEs Kauf einer neuen Tastatur 100,00 EUR 11052023
[100]
12. Mai 2023 - 10,00 EUR 227 ERSTATTET %, USA Reise (Mobile) 378,40 EUR 13.03.2023
226 % In5 Tagen um die Welt 3.178,00 EUR  06.03.2023
. 163 ZURUCKGEZOGEN |—Es Bewirtung Kunde 80,00 EUR 20.03.2023
Kauf einer neuen Tastatur
11. Mai 2023 + 100,00 EUR ? 22 G % Reise ins HQ Stutigart 23030 EUR 13032023
' 161 ERSTATTET IS Mitarbeiter-Essen 200,00 EUR 20.03.2023
I AF| Heartbeat N
3. Mai 2023 - 59,90 EUR
) N -+ Neu
Einarbeitt
>
2 Mai 2092 . 44 Q0 CIID



4. Fachlicher Prozess - Xpense Monitor

XPENSE

Historie  Bearbeiten  Springen  Filter ze System Hilfe > DHI()100 [»] P2 &

SAP AF| Xpense Monitor

~| (S Suchen Y Filter laden 8% Filterinhalt ldschen ~ Mehr

Filter Suchbegriff

2 0.0 Alle Vorgange

£ 1.1 Neue Vorgénge (gesichert)
2 1.2 In Priifung

# 1.3 Eingereicht

2 1.4 Gebucht

£ 1.5 Zuriickgezogen

2 2.0 Vorgang mit Belegen Gesamtbetrag

+ Reise/Auslage + Historie + Status + Auswertung + Rollen =

Xpense Belegnummer Name des Reisenden

Belegnummer Personalnummer

Kreditor
2 2.2 Vorgang mit Anlagen
2 3.0 AFI Xpense Demo

Wahrung

Buchungskreis
Datum der Reise
Zieladresse

Bezeichnung des Vorgangs

Es wurden 100 Zeilen selektiert

AEEE BEI)E)EN) @ Emmman)

[69 Objekt anzeigen ] [ﬁ: Details ][,&A Bearbeiter auswahlen J [ﬂ Neuen Beleg erfassen v] [[l Kopieren J [ﬁ Legende ]

v

-4 HistorienID S Status Objekt X.Nr. BuKr. Bezeichnung des Vorgangs Gesamtbetrag Wéhrung Ersteller Name des Reisenden  Notiz Kommentar
* 7204 e F 0000000189 DEO1 Tanken 64,13 EUR KOENIG KOENIG :
* 7163 (=] ¥ 0000000257 DEO1 Reise nach Kéin 28,00 EUR KOENIG KOENIG I
* 7161 G ¥ 0000000256 DEO1 Messe in Disseldorf 14,00 EUR KOENIG KOENIG
* 7159 & 4 ooocooco188 DEO01 Blumenstraul 109,00 EUR KOENIG KOENIG
* 7154 g 3 0000000255 DEQ1 Hamburg 156,00 EUR DIETRICH DIETRICH
* 7132 & F 0000000187 DEO1 Teamevent 35,00 EUR DIETRICH DIETRICH
* 7130 a 3 0000000254 DEO1 Kundenbesuch Stuttgart 391,90 EUR DIETRICH DIETRICH
* 7080 £l ¥ 0000000253 DEO1 AFIHeartbeat2 59,90 EUR AFICS05 HIN
* 7078 d ¥ 0000000252 DEO1 Reise nach Stuttgart 97,50 EUR HIN HIN -

<

~
v

m Ok  Abbrechen



4. Fachlicher Prozess - Xpense Belegbearbeitung

= Reise

Bearbeiten

Springen System Hilfe

AFl Xpense - Reise 254 vollst. bearbeitet

v & X [ Vorgangsdetails  Mehr v

V] @ = Kopfdaten (|

(3 Notiz

©) @)

&
Reisender: |DIETRICH (5| Dietrich, Andreas (WEB: DIETRICH)
['S

Personalnummer: | 22 Startzeit der Reise

Lieferant: | 1000162 Endzeit der Reise
Gesamtbetrag
8 Abschnitte H Reisetage IS Belege =3 Wegstrecken =

(V) @EJE®RY

Datum Startzeit Endzeit Frihstickspauschale Mittagspauschale Abendpauschale
17.05.2023 09:48:00 23:59:59 Privat v Privat v Privat
18.05.2023 00:00:00 23:59:59 Arbeitgeber v Privat v Privat
19.05.2023 00:00:00 23:59:59 Arbeitgeber v Privat v Arbeitgeber
20.05.2023 00:00:00 23:59:59 Privat v Privat v Arbeitgeber
21.05.2023 00:00:00 23:59:59 Privat v Privat v Privat
22.05.2023 00:00:00 09:48:00 Privat v Privat v Privat

28 Abschnitte des Reisetags S Belege |

Bv](®v](®@]]

t)(w]v]

Belegart

Bezeichnung des Vorgangs
Ubernachtung - Hotel v Hotelrechnung

<>

17.05.2023 |09:48:00

22.05.2023 09:48:00

N

391,90

Ubern. Pauschale

v Arbeitgeber v
v Arbeitgeber v
v Arbeitgeber v
v Arbeitgeber v
v Arbeitgeber v
v Arbeitgeber v

XPENSE

DH1(1)100 [] B o

Beenden

Bezeichnung: | Kundenbesuch Stuttgart

Land: |DE
EUR
Spesenbetrag  Steuerfr. Spesenbtr. Wahrung

14,00 14,00 EUR

22,40 2240 EUR

11,20 11,20 EUR

16,80 16,80 EUR

28,00 28,00 EUR

14,00 14,00 EUR
Belegdatum (Brutto)Betrag eines Beleges Wahrg * KrdtK Sat
23.05.2023 28550 ER [ [ ] os
<>




4. Fachlicher Prozess - DirectlnvoiceControl

DirectinvoiceControl Monitor

XPENSE

g

v

Fltet Laden

& Mahrung

L L T D TR L T T R TR R R R R I

M6
M512
3MB07
ME06
24505

0

[ Flternhatt bnchwn

* Histone

EF

Mete
* Status * Rlammer * Auswertung * Rollen * St

. -] [@elE ] (R] N B max Zedon

AR Re  Buc Referenz BuKr Krodt  Name t . Netio

-] (4 L Dostsche Post AG 49500

» f w beamer Amore G 415300 EUR

-3 B P 3071657746 Destsche Post AG 4500 EUR

o 4 LO AR201-45013 1999 Deamer A more G

v B L0 ARQ01 450316 00001 clectroncs & more

o S A 0NesTIM 1201 Dewtsche Post AG

o -~ 712 1199 beamer & more G

o - Q0001 cloctronics & more

o o N 613905 S0000 Neweqg i

- & W Michaek Meer

i S N 0NESTT Desssche Post AG

o | A 2n 786 Dewtsche Post AG

o & LO ARQD1-45315 beamer & more G

o B L0 AR20Y.45013 1190 Deaner & more G

= 1) O ARZ01.45013 1100 beamer & more G

i - TS 1207 Desssche Post AG

a & W 1999 beamer S more G 415300 EUR

L | B L0 AR01-45013 1100  Deamer & more G 25500 EUR

stiken

WER Feron

o

2] ([@]v] (¢

Kommentar
Rewase
co

Heute nicht

Rewase

yOu cant hold thes

Fregate

Pos . 60 nicht DestoRt. Bitte meue

Fromgade

AA 0 RK Oopeia 25

(- B - -

5
- u
o
o
o
O o=
o
L]
i m
o
- m
L]

- 6§
o
P |

Belegnummes

DO 4002

1900000080

0014050

5608922

DO14053

14052

0014048
14047

1000014040




4. Fachlicher Prozess - DirectInvoiceControl (Approval)
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Bd AR Workflow X + v
& C 0 ® localhost:8181/MobileWorkflow/ = 3
A F I [=] Groups ’3‘3 Representative(s) |._|:|—| View Schwarzenegger, Amold (Web: ASC)'s Operations - Online = (D
Sl ELE N Filtered by Bearbeiter ((Ich) Schwarzenegger, Amold (Web: ASC)) 6
Full Text Search Q o
S. Task Vendor Reference Due on Gross Value

Abgeschlossene Vorgange - Fallig in mehr als einem Monat - Heute - Schwarzenegger, Amold (Web: ASC) (1)

[¥ Abgeschlossener Vorgang Finanzamt Frankfurt 26.04.2023 5,00 EUR

N .
r_/ Loading data



5. Vorstellung Xpense

SIM fehyt * 11:07 100 % @52

@Mﬂlﬁﬂblm

E Tanken Geschéftswagen
17. Jan. 2055 . 63,24 gyg

Alle

! Kundentermin AF|
6. Dez. 2051 . 112,00 eyg

R
[ Présentation Firma Tolp 3
13. Sept. 2021 . 93,81 EYR
Mitarbeitergespréch
E Mustermann A D
6. Sept. 2071 . 49,00 Eyp

+ Ney

11:14 100 % wsa
<

Fertig

Allgemein Spesen Belege Strecken

6.12.202¢ 09:30 - 6.12.2021 23:59

- P Frihstiicy
< Abschnitt

o
=
Fertig
N)qommn

Spesen

. Arbeitgeber
Mittagessen

Belege Strecken

L Abendessen

Arbeitgeber
——

. Arbeitgebar
‘ Arbeitgeber

Donnerstag 30.03.2023 ab 14:31

o

Fruhstuck

jom Ubernachtung

Betrag
=

Arbeitgeber
= Mitragessen

14,00 EUR

-

Arbeitgeber
L Abendessen

Arbeitgeber

Q Arbeitgeber

14,00 EUR

7.1242021 00:00 - 7.12.2021 23:59
|omy Ubemachrung

8

J Fruhstijck

Berrag

. Arbeitgebar
. Arbeitgeber

= Mittagesse,

-

Abendessen ‘ Arbeitgeber
=
Freitag 31,03.2023 bis 18:32 /
TUhstijc Arbeijt, eber
& e k itg,
= Mv‘tlagessen Arbeitgepe,
:'. Abendessen

Arbeitgeber

Belegarr

| Auslagen - Sonstiges

Beschrenbung —

| Ladekabel

Datum

| 15. Fep, 2023

‘—Bvunobetrag —

| Européischer Euro

Brunoberraq

XPENSE




7. Was Xpense (noch) nicht kann
XPENSE

AFl Xpense ohne AFI Invoice

AFI

XPENSE

Einreichen

AFI Verbuchen
INVOICE ’ m




7. Was Xpense (noch) nicht kann
XPENSE

Reiseantrage / Reiseantragsmanagement

= Eine Reise planen?

Darf ich diese Reise mit entsprechenden Ausgaben/Mitteln
antreten?

27

= Kostenplanung/Controlling/Compliance? @?
p

Genehmigung durch Vorgesetzte vor Reiseantritt?

- !

-~



7. Was Xpense (noch) nicht kann

XPENSE

Reiseantrage / Reiseantragsmanagement

Kopfdaten bearbeiten

:=] Gruppen :"‘5" Vertieler ARnchier Marc (WEB: UD0318)s Badarsanionde ke E {'_'}
Gedilbert mach Bearbeier ((Tfoh) Alrichler, Maro (WEB L0018 *G esamtbetrag
Koin X o
@ Fullen Sie alle Mussfelder aus
AFl BANF ID Anfgideres Mamea BE'.HI; Bazaich fiLing AP BANF MR .ﬁ.'ll'crcerun;s'.:.-p
*Bezeichnung ceise Kol
Offen - Altrichies, Marc (WEB- UD0318) =l
(1}
*Reisender Vorname
29976 ANnchier, Marc (WEB 12000 EUR  Retse Kiin OR

UI00a18)

*Reisender Nachname
MUSTERMANN

*Reisebeginn Datum e

*Reisebeginn Uhrzeit
08:00:00

*Reisebeginn Ort

STUTTGART

‘ ¢ Reiseantrag ‘ @ Projektantiag | | 2 Freitext ’ Y Katalog

*Reiseende Datum
11.11.2022

*Reiseende Uhrzeit 220000

+/ Weiter ¥ Abt




7. Was Xpense (noch) nicht kann
XPENSE

OCR-Texterkennung

= Mapping Belegdaten ?

| Belegdatum

Belegnummer & = Performance

g;—;—j;‘hfe”"g = Kosten? Drittanbieter?

Vertrieb Showcase




7. Was Xpense (noch) nicht kann
XPENSE

Workflow in AFI Xpense APP/SAP e

= Genehmigungsprozess in AFl Xpense integriert?
= Medienbruch (AFI Invoice Approval/SAP)
= Ruckfragenmanagement

= Workflow Benachrichtigung fur Personal-/
Reisekostenabteilung



7. Was Xpense (noch) nicht kann
XPENSE

Kl Unterstutzung

Kilometer und Standort Erfassung - > Google Maps integriert

Intelligente Erfassung / Feld Vervollstandigungen

Assistent

= etc




8. Fragen- & Diskussionsrunde
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